
Renate Weiß
Gerwigstraße 63
76131 Karlsruhe
 Festnetz: 0721 4666031
 Mobil: 0176 64086725

Persönliche Daten

Geboren am 8. April 1966 in Karlsruhe
Familienstand: ledig, keine Kinder

Schulbildung

09/72-07/76 Adam-Remmele-Grundschule, Karlsruhe
08/76 - 07/85 Lessing-Gymnasium, Karlsruhe, Abitur

Berufsausbildungen

Ausbildung zur „Staatlich anerkannten Erzieherin“:
09/85 - 08/86 Vorpraktikum: Städtischer Schülerhort Karlsruhe-Knielingen
09/86 - 08/88 Bertha-von-Suttner Fachschule für Sozialpädagogik, Ettlingen (einschließlich 

Praktika im Kindergarten, Schülerhort, eigene Schülergruppe)
09/88 - 08/89 Anerkennungsjahr im St. Augustinusheim, Ettlingen (verhaltensauffällige 

Jugendliche)

09/91 - 07/93 Berufskolleg Europasekretärin, Baden-Badener Sprachschule
Zertifikate „Staatlich anerkannte Europasekretärin“ und „Fremdsprachen-
sekretärin IHK“

Berufspraxis

Frankreich:
09/89 - 08/90 Jeune Fille-au-pair, Familie Jean-Remy Julien, Paris
11/90 - 04/91 Erzieherin: deutsch-französischer Kindergarten "Les Petits Génies"
05/91 - 07/91 Internat für verhaltensauffällige Jugendliche "L'Essor"

Deutschland:
05/93 - 07/93 Sekretärin, SummaCrest Advisors, Unternehmensberatung, Baden-Baden
07/93 - 12/93 DIS Deutscher Industrieservice GmbH (Zeitarbeit), Karlsruhe
01/94 - 04/94 Bonas Machine Trading Ltd. (Handelsbüro), Karlsbad

Spanien (EG-Programm Eurodissea)
05/94 - 10/94 Reiseleiterin/Verwaltungsassistentin, Reisebüro "Viatges Voramar", Lloret de 

Mar
11/94 - 12/94 Intensivkurs spanisch, Internat "Moli del Mar", Vilanova (Barcelona)

Deutschland:
01/95 - 03/95 Sekretärin, GMW Zeitarbeit, Karlsruhe
04/95 - 05/00 Forschungszentrum Karlsruhe GmbH (jetzt KIT)
06/00 - 12/00 Facilma GmbH (Gebäudemanagement), Tochter der EnBW AG
01/01 - 06/01 Fraunhofer Institut für Systemtechnik und Innovationsforschung
07/01 - 09/02 Industrie- und Handelskammer Karlsruhe, Referat Handel und Tourismus

seit 10/02 Sekretärin der Institutsleitung, Universität Karlsruhe (jetzt KIT), Institut für 
Theoretische Physik
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Sonstige Aktivitäten

1986 - 2002 Ehrenamtliche Mitarbeiterin für den Stadtjugendausschuss Karlsruhe (JfBw), 
Solijugend und CVJM als Betreuerin/Dolmetscherin bei Kinder- und 
Jugendfreizeiten in Deutschland und Frankreich

1997 – 2007 Mitglied der Lutherkantorei Karlsruhe
seit 1997 Traditioneller und Moderner Ägyptischer Tanz
seit April 2004 Trainerin für Orientalischen Tanz, SSC Karlsruhe

Fremdsprachen

Französisch: fließend, Handelskorrespondenz, Wirtschaftssprache, Umgangssprache
Englisch: fließend, Handelskorrespondenz, Wirtschaftssprache, Umgangssprache
Spanisch: fließend, Umgangssprache, Geschäftssprache
Arabisch: Mittlere Schulkenntnisse (VHS-Kurse)
Latein: kleines Latinum

PC-Anwenderprogramme und Tools

− Word for Windows
− Excel
− Power Point
− Access
− Outlook

− Netscape
− Internet Explorer
− Global View
− Eudora
− SAP-R3

− Amipro
− Lotus 123
− Html
− LateX

sonstige Fortbildungen

18. - 19.01.1996 Sekretärinnen-Seminar: "Selbstbewusstsein und Selbstsicherheit"
Dez. 1996 Sekretärinnen-Seminar: „Kundenorientiertes Denken“

01. - 03.12.1999 Die Sekretärin als Assistentin des Chefs
15.12.1999 Rechtschreibung - die neuen Regeln

27. - 28.03.2000 Arbeitsmethodik und Zeitmanagement
28. - 29.10.2000 Rhethorik: Freie Rede

seit Okt 2000 Erste-Hilfe-Training, Ersthelferin

Interessen

Literatur, Korrespondenz, Tanz, Gesang, Sprachen, Soziologie, Theologie, Psychologie
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